Vyberové konanie

Pozicia: Samostatny odborny referent Zdruzenia obci hornej Torysy
Pocet obsadzovanych miest: 1

Miesto vykonu prdace: Lipany, Krivianska 1, 082 71

Strucna charakteristika najnarocnejsich ¢innosti:

Vybavovanie koreSpondencie podla pokynov alebo vSeobecnych postupov. Vedenie evidencie,
zdznamov alebo protokolov. Zistovanie Ciastkovych  Statistickych (dajov aich sumarizacia.
Manipulacia s hotovostou spojena s hmotnou zodpovednostou. Komplexné zabezpelovanie spravy
registratury a registratirneho strediska podla registratirneho poriadku ZOHT. Priprava zasadnuti
ZOHT aostatnych orgdnov ZOHT ato po stranke organizacnej, technickej a aj obsahovej podla
pokynov predsedu ZOHT. Vyhotovovanie zapisnic zo zasadnutia ZOHT, pripadne z inych zasadnuti
a spracovanie uzneseni. Samostatné vypraclvanie vymedzenej casti projektu projektovej
dokumentdcie.

Predpokladany datum nastupu do PP: 15.06.2017

Platové naleZitosti : 750 eur brutto

Pracovny pomer: doba urcitd na 3 roky

Pracovny uvazok: plny, 37,5 hod. tyzdenne

Pozadované vzdelanie: stredoskolské

Jazykové znalosti: nevyZadujeme, znalost cudzieho jazyka vitana

Pocitacové zrucnosti: Microsoft Office (Word, Excel, Outlook, PowerPoint) — pokrocily
Internet — pokrocily

Ostatné zru€nosti: nevyzaduje sa, vitand zru¢nost - vodicsky preukaz skupina B
Prax: prax v danej oblasti vitana

Pozadované odborné znalosti:

Znalost problematiky samospravnych ¢innosti vratane ekonomiky v samosprive. Vyhodou je
preukdzand pracovna skusenost a znalost problematiky eurdpskych Strukturdlnych a investiénych
fondov, problematiky financovania projektov podporenych EU, medzinarodnych grantov a $tatnych
dotécii. Orientacia v legislative, znalost vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, zakona 369/1990
o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov; zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Doplnujuce poziadavky zamestnanca (osobnostné vlastnosti a zrucnosti):

Zodpovedny a tvorivy pristup k préci, spolahlivost, flexibilnost, praktickost, logickost, realizmus,
schopnost spoluprace a komunikacie s ludmi, dodrziavanie moralnych noriem a zavézkov voci
druhym, schopnost a véla ucit sa a dalej sa vzdelavat.



Informacie pre uchadzaca (zoznam pozadovanych dokladov):

Vyberové konanie bude prebiehat v dvoch koldch. Vyberovd komisia si vyhradzuje prdavo pozvat do
2.kola na osobny pohovor len vybratych uchddzacov.

I.  kolo - zaslat na e-adresu primator@lipany.sk profesijny Struktdrovany Zivotopis.

Il. kolo — osobny pohovor len u vybratych uchddzacov, vypis z registra trestov nie starsi ako 3
mesiace, kdpia dokladu o najvyssom dokonéenom vysokoskolskom vzdelani; pisomny suhlas,
Ze materialy, ktoré uchadzaé poskytne v stvislosti so ziadostou o zaradenie do vyberového
konania méze ZOHT spracovavat podla zakona ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a
o zmene a doplneni niektorych zakonov; ¢estné vyhldsenie o spoOsobilosti uchadzaca na
pravne ukony v plnom rozsahu.

Datum podania Ziadosti do I. kola spolu so Zivotopisom: do 31.05.2017

Oznacenie v Predmete e-spravy: Vyberové konanie ZOHT



